
YO CON DUI

1. Inscripción de empresa o negocio 5. Solicitud de Licencia / Matricula Municipal

2. Cambio de Domicilio y Denominación Comercial 6. Solvencia de Impuestos y Tasas Municipales

3. Cambio de actividad económica 7. Cierre de Cuenta de Empresas

4. Pemiso de Rotulos y Vallas Publicitarias 8. Cambio de Propietario o Representante Legal

Para: Para:

I. INFORMACIÓN DE LA EMPRESA O NEGOCIO (* campo obligatorio para Persona Natural)

Actividad económica*: Comercial Industrial Servicio Financiera Agropecuaria

Nombre de la empresa Denominación comercial*

Giro comercial o actividad principal* Datos de registro Municipal (si ya tiene uno)*

Cta. Cte: Empresa: Tributo:

Dirección*

NIT Fax Teléfono* Correo electrónico

Número de registro de IVA Número de Registro de Comercio

Inmueble propiedad de*

Total de empleados Empleados femenino Empleados masculino

II. INFORMACIÓN DEL: PROPIETARIO REPRESENTANTE LEGAL APODERADO GÉNERO: F M

Nombre

DUI NIT Fax Teléfono

Dirección particular

  1. Inscripción de Empresas Fecha de inicio de operaciones: Día Mes Año

INFORMACIÓN A COMPLETAR SI LLEVA CONTABILIDAD FORMAL

Activo según balance +

Deducibles del ejercicio que declara -

Activo imponible =

INFORMACIÓN A COMPLETAR SI NO LLEVA CONTABILIDAD FORMAL

Efectivo + $ Ventas + $

Bancos + $ Servicios + $

Mercaderías + $

Moviliario y equipo + $

Cuentas por cobrar + $ Total de ingresos = $

Otros + $

Total de activos = $

 2. Cambio de Domicilio y Denominación Comercial Fecha del cambio: Día Mes Año

3. Cambio de Actividad Económica Fecha del cambio: Día Mes Año

[Colocar específicaciones de cada municipalidad]

4. Permiso de Rótulos y Vallas Publicitarias

Ubicación:

Ubicación:

Ubicación:

Ubicación:

504 603

505

506

N°
Cantidad de vallas 

o rótulos

Iluminación Forma Dimensiones
Leyenda

con sin

NUEVA DIRECCION

NUEVA DENOMINACION COMERCIAL

Alcaldía Municipal de Nueva Concepción

Ventanilla de Servicio y Asistencia al Contribuyente (VESAC)

FORMULARIO ÚNICO 

D  A  T  O  S       G  E  N  E  R  A  L  E  S

T  R  A  M  I  T  E  ( S )   E  M  P  R  E  S  A  L  I  A  L  ( E S )   M  U  N  I  C  I  P  A  L  ( E S )  S  O  L  I  C  I  T  A  D  O  ( S )

$

$

$

503

500 600

501 601

502

Del ejercicio que declara Valor Que declara Valor

Por este medio y a través de la información proporcionada en este formulario y los requisitos que lo acompañan, me dirijo a ustedes para solicitar:

2

Ancho Área m 
2

1

Alto

3

4



5. Solicitud de Licencia / Matrícula Municipal

N°

1

2

3

6. Solvencia de Impuestos y Tasas Municipales 7. Cierre de Cuenta de Empresas

Cantidad de Solvencias a Solictar Fecha del Cierre de la Empresa

Dia Mes Año

8. Cambio de Propietario o Representante Legal
Colocar el Nuevo Nombre del Propietario DUI NIT

1. Solvencia de Impuestos y Tasas Municipales.

2. Fotocopia de DUI.

3. Fotocopia de NIT.

4. Balance o Inventario Inicial 

1. Solvencia de Impuestos y Tasas Municipales.

2. Fotocopia de DUI.

3. Fotocopia de NIT.

4. Fotomontaje que incluya croquis de ubicación.

1. Solvencia de Impuestos y Tasas Municipales. 1. NIT de la Empresa

2. Fotocopia de DUI. 2. Fotocopia de DUI del Representante Legal.

3. Fotocopia de NIT. 3. Fotocopia de NIT del Representante Legal.

4. Fotocopia de Registro de IVA de la empresa

5. Fotocopia de Escritura de Constitución

6. Fotocopia de Credencial del Representante Legal

7. Fotocopia de recibo de pago de Ultima refrenda con el acuerdo.

1. Solvencia de Impuestos y Tasas Municipales. 1. NIT de la Empresa

2. Fotocopia de DUI del Nuevo Propietario. 2. Fotocopia de DUI del Nuevo Representante Legal.

3. Fotocopia de NIT del Nuevo Propietario. 3. Fotocopia de NIT del Nuevo Representante Legal.

4. Compraventa del Negocio. 4. Fotocopia de Registro de IVA de la empresa

5. Fotocopia de Escritura de Constitución

6. Fotocopia de Credencial del Nuevo Representante Legal

7. Fotocopia de recibo de pago de Ultima refrenda con el acuerdo.

7. Fotocopia de Escritura de Constitución

1. NIT de la Empresa

2. Fotocopia de DUI del Representante Legal.

3. Fotocopia de NIT del Representante Legal.

4. Fotocopia de Registro de IVA de la empresa

Declaro que la información contenida en este documento corresponde absoluta y

fidedignamente a la realidad y que se adecua a lo exigido por la reglamentación

municipal. Manifiesto mi pleno conocimiento que el Gobierno Municipal de [xxx]

en ejercicio de sus atribuciones y funciones de inspección, verificación y

fiscalización establecidas por el Código Municipal, la Ley General Tributaria

Municipal y las Ordenanzas Municipales respectivas, está facultado para

sancionar si constatase la falsedad de lo declarado, haciéndome responsable de

la falta determinada y afrontando las acciones que la Ley dispone.

Nombre y firma del contribuyente o representante legal

R  E  Q U  I S  I  T  O  S      A      P  R  E  S  E  N  T  A  R

Licencia Matrícula 1a Vez Refrenda Descripción de lo solicitado

DECLARACIÓN JURADA

7. Cierre de cuenta 

de Empresas

3. Cambio de Actividad 

Economica

4. Permiso de Rotulos 

y Vallas Publicitarias

5. Solicitud de 

Licencia / Matricula 

Municipal

6. Solvencia de 

Tasas e Impuestos 

Municipales

Además de completar y presentar el Formulario Único, usted deberá de adjuntar los siguientes requisitos de acuerdo al (los) trámite(s) 

solicitado(s):

Trámite

2. Fotocopia de DUI del Representante Legal.

3. Fotocopia de NIT del Representante Legal.

4. Fotocopia de Registro de IVA de la empresa

No aplica 1. Copia del Pacto de Modificación

1. NIT de la Empresa

Persona Natural Persona Jurídica

1. Inscripción de 

empresas

1. Solvencia de Impuestos y Tasas Municipales.                                              2. 

Pacto de Modificación del Domicilio y de la Denominación Comercial

SECCIÓN DE USO EXCLUSIVO DE LA MUNICIPALIDAD

Nombre y Sello del Receptor

Firma del Receptor

CROQUIS DE UBICACIÓN

Hora y Fecha

8. Cambio de 

Propietario o 

Representante 

Legal

1. Estar solvente del pago de tasas e impuestos municipales.

2. Que la empresa no este funcionando
1. Estar solvente del pago de tasas e impuestos municipales.

8. Acuerdo donde se hace el nuevo otorgamiento del nuevo 

representante legal o el nuevo propietario

5. Fotocopia de Escritura de Constitución

7. Fotomontaje que incluya croquis de ubicación.

6. Fotocopia de Credencial del Representante Legal

1. DUI DEL INTERESADO 1. DUI DEL INTERESADO

(Para poder obtener este documento la persona interesada debera estar 

completamente solvente del pago de impuestos y tasas) municipales

(Para poder obtener este documento la persona interesada debera estar 

completamente solvente del pago de impuestos y tasas) municipales

4. Fotocopia de recibo de pago de Ultima refrenda con el acuerdo.

8. Fotocopia de Credencial del Representante Legal

2. Cambio de Domicilio /  

Denominación Comercial

1. Solvencia de Impuestos y Tasas Municipales.                                              2. 

Pacto de Modificación del Domicilio y de la Denominación Comercial

5. Balance o Inventario Inicial 

6. Fotocopia de Escritura de Constitución


