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ALCALDÍA MUNICIPAL DE NUEVA CONCEPCIÓN, DEPARTAMENTO DE CHALATENANGO 

ASESORÍA JURÍDICA  

CONTRATADO PARA EL PERIODO DE UN AÑO 

NOMBRE: 
 

Lic. Manuel de Jesús Landaverde Calderón 

CARGO: 
 

Asesor Jurídico Interno 

UNIDAD O DEPENDENCIA A LA 
QUE HA SIDO ASIGNADO 

Sindicatura 

N°TELÉFONO INSTITUCIONAL: 2309-1326 

EMAIL INSTITUCIONAL: 
 

gerencianuevaconcepcion@outlook.com 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
PRINCIPALES FUNCIONES 
QUE REALIZA: 
 
 
 
 
 
 
 
 

A) Asesorar al Concejo Municipal, al señor Alcalde y Síndico 
Municipal, a la Secretaria Municipal, Gerencia General, así como a 
las distintas Gerencias y Unidades de la Municipalidad que así lo 
requieran, en el marco de sus competencias y de acuerdo al 
ordenamiento jurídico aplicable, emitiendo opiniones verbales, y o 
escritas según sea el caso. 
 

B) Elaborar y Presentar escritos en coordinación con el Apoderado 
legal institucional en los trámites, diligencias y procesos en 
instancias administrativas o judiciales en los que la municipalidad 
tuviere interés, ya sea como actora o como demandada o 
simplemente solicitante. 

 
C) Dar seguimiento en coordinación con el Apoderado legal a los 

asuntos que de conformidad a la legislación municipal y derecho 
común competen al Señor Síndico Municipal, entre éstas, las 
diligencias de jurisdicción voluntaria en las cuales se confiere 
audiencia al referido funcionario. 

 
D) Elaborar convenios o cartas de entendimiento en los que la 

municipalidad tuviere interés y que celebre con otras instituciones 
públicas o privadas, a solicitud del señor Alcalde Municipal. 

 
E) Coordinar con el Apoderado legal la legalización de contratos, 

elaboración de actas notariales diversas y/o certificaciones de 
documentos de interés de la Municipalidad.  

 
 
 
 
FORMACIÓN TÉCNICA 
PROFESIONAL 
 

 
EDUCACION SUPERIOR: 
Licenciado en Ciencias Jurídicas en la Universidad Modular Abierta 
(UMA) San Salvador. 
 
SEMINARIOS Y/O CAPACITACIONES 
1. Seminario de Capacitación sobre “Uso de Formularios de 

Nacimientos y Defunciones del Registro del Estado Familiar” 
impartido por el Registro Nacional de las Personas Naturales 
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“RNPN”. 
 
2. Seminario sobre “Registro del Estado Familiar”, impartido por el 

Instituto Salvadoreño de Desarrollo Municipal “ISDEM”. 
 

3. Seminario sobre “Contabilidad en el Sector Municipal”, impartido 
por el Ministerio de Hacienda y la Corte de Cuentas de la 
República. 

 
4. Seminario sobre “Implementación de Sistema Informático del 

Registro del Estado Familiar”, impartido por la Corporación de 
Municipalidades de la República de El Salvador “COMURES”. 

 
5. Seminario de “Reformas al marco legal para la determinación de 

responsabilidades a los Funcionarios Públicos”, impartido por la 
Asociación de Auditores Gubernamentales de El Salvador 
“AUGES”. 

 
6. Seminario sobre la “Ley de Adquisiciones y Contrataciones de la 

Administración Pública, Contabilidad Gubernamental, y la Ley 
de la Corte de Cuentas de la República”, impartido por el 
Ministerio de Hacienda, la Corporación de Municipalidades de la 
República de El Salvador “COMURES”, y Corte de Cuentas de la 
República. 

 
7. Seminario sobre la “Ley de Adquisiciones y Contrataciones de la 

Administración Pública, y Contabilidad Integrada”, impartido por 
el Ministerio de Hacienda y la Corporación de Municipalidades de la 
República de El Salvador “COMURES”. 

 
8. Seminario sobre “Reformas a la Ley de la Corte de Cuentas de la 

República”, impartido por la Asesora de la Presidencia de la Corte 
de Cuentas de la República.  

 
9. Seminario sobre “Ética y Transparencia en la Gestión Pública”, 

impartido por el Centro de Estudios Políticos Dr. José Antonio 
Rodríguez Porth (CEP). 

 
10. Seminario Taller sobre “Planificación Estratégica Participativa”, 

impartido por el Consultor Internacional Arq. Gonzalo Darquea. 
(COMURES). 

 
11. Seminario sobre “Formulación de Presupuesto Municipal por 

Áreas de Gestión”, impartido por el Ministerio de Hacienda. 
 

12. Seminario sobre “Finanzas Municipales”, impartido por el Centro de 
Estudios Políticos Dr. José Antonio Rodríguez Porth (CEP). 

 
13. Capacitación sobre “El Papel Preventivo y Reactivo de los 

Municipios en las Acciones Agresivas a la Naturaleza y Medio 
Ambiente”, impartido por el Comité Ambiental de Chalatenango 
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(CACH), y la Unidad para la Defensa del Medio Ambiente y Salud 
de la Fiscalía General de la República. 

 
14. Seminario sobre “Introducción a la Formulación de Proyectos”, 

impartido por el Centro de Estudios Políticos Dr. José Rodríguez 
Porth (CEP). 

 
15. Seminario sobre “Trabajo en Equipo”, impartido por el Centro de 

Estudios Políticos Dr. Rodríguez Porth (CEP). 
 

16. Seminario sobre “Aspectos relacionados al quehacer de los 
Concejos Municipales y de la Corte de Cuentas de la 
República”, impartido por la Corte de Cuentas de la República. 

 
17. Seminario sobre “Presupuesto Municipal por Áreas de Gestión: 

Una Herramienta de Planificación Financiera”, impartido por el 
Centro de Estudios Políticos Dr. José Rodríguez Porth (CEP). 

 
18. Seminario de “Trabajo en Equipo” con Metodología FUNDES, 

impartido por INSAFORP. 
 
19. Seminario de “Preparación para la Clausura de Cuentas de la 

Gestión Municipal”, impartido por el Centro de Estudios Políticos 
Dr. José Rodríguez Porth (CEP).  

 
20. Seminario de “Atención al Cliente”, con metodología FUNDES, 

impartido por INSAFORP. 
 

 
21. Seminario de “Servicio al Cliente”, con Metodología FUNDES, 

impartido por INSAFORP. 
 
22. Seminario de la “Ley de la Carrera Administrativa Municipal”, 

impartido por el Centro de Estudios Políticos Dr. José Rodríguez 
Porth (CEP). 

 
23. Seminario sobre “Presupuesto Municipal por Áreas de Gestión”, 

impartido por el Centro de Estudios Políticos Dr. José Rodríguez 
Porth (CEP). 

 
24.  Diplomado de Derecho de Daños y Perjuicios (Mayo 2019) 

 
25. Capacitación sexto congreso de Derecho Administrativo (Septiembre 

2019). 
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EXPERIENCIA LABORAL: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1. Ejercicio libre de la profesión como Abogado de la República. 
 

2. Supervisor electoral, por parte del Tribunal Supremo Electoral en 
Elecciones de Diputados al Parlamento Centroamericano, 
Diputados a la Asamblea Legislativa y de miembros de los 
Concejos Municipales del 2015, y capacitador electoral en 
Elecciones Presidenciales del 2014.   

 
3. Asesor legal y administrativo de los Concejos Municipales de Nueva 

Concepción actuantes en los periodos desde 1994 al 2009, en los 
procesos de auditoría y juicios de cuentas ante la Corte de Cuentas 
de la República, durante los años 2009 – 2015. 

 
4. Secretario Municipal de la Alcaldía de Nueva Concepción, 

Departamento de Chalatenango, de Julio de 1999  a  Abril de 2009. 
 

5. Asesor Jurídico y Administrativo Ad-honorem en la Alcaldía 
Municipal de Nueva   Concepción, Departamento de Chalatenango, 
durante los años 2003 a Abril de 2009. 

 
6. Encargado de la Unidad de Catastro Municipal en la Alcaldía de 

Nueva Concepción, Departamento de Chalatenango. Enero de 
1998 a Junio de 1999. 

 
7. Colaborador Administrativo de Proyectos. Empresa Constructora 

“A.C.W, Ingenieros Civiles, S.A.”, (Origen de Guatemala), 
Junio/1995 a Diciembre/1996. 

 

 
 
REMUNERACIÓN SALARIAL 

 
 
$1,200.00 Mensuales 

 


